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Положение 
о Порядке доступа педагогических работников к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности.

1. Общие положения.
1.1.	Положение о порядке доступа педагогов к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам (далее – Положение) разработано в соответствии с пунктом 7 части 3 статьи 47 Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012, Уставом МАУДО «ЦРДТЮ «Созвездие» г. Орска» (далее – Центр, учреждение).
1.2.	Настоящее Положение вводится в целях регламентации доступа педагогических работников Центра к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности.
1.3.	Доступ педагогических работников к вышеперечисленным ресурсам обеспечивается в целях качественного осуществления образовательной и иной деятельности.

2. Порядок доступа к информационно-телекоммуникационным сетям.
2.1.	Доступ педагогов к информационно-телекоммуникационной сети Интернет в Центре осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к сети Интернет, без ограничения времени и потребленного трафика.
2.2.	Доступ педагогических работников к локальной сети Центра осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к локальной сети Центра, без ограничения времени и потребленного трафика.
2.3.	Для доступа к информационно-телекоммуникационным сетям в Центре педагогическому работнику предоставляются идентификационные данные (логин и пароль /учётная запись/ электронный ключ и др.). Предоставление доступа осуществляется системным администратором.

3. Порядок доступа к базам данных
3.1.	Педагогическим работникам обеспечивается доступ к следующим электронным базам данных:
· профессиональные базы данных;
· информационные справочные системы;
· поисковые системы.
3.2.	Доступ к электронным базам данных осуществляется на условиях, указанных в договорах, заключенных Центром с правообладателем электронных ресурсов (внешние базы данных).

4.Порядок доступа к учебным и методическим материалам.
4.1	Учебные и методические материалы, размещаемые на официальном сайте, находятся в открытом доступе.
4.2	Педагогическим работникам по их запросам могут выдаваться во временное пользование учебные и методические материалы, входящие в оснащение учебных кабинетов.
4.3	Выдача педагогическим работникам во временное пользование учебных и методических материалов, входящих в оснащение учебных кабинетов, осуществляется работником, на которого возложено заведование учебным кабинетом.
4.4.	Срок, на который выдаются учебные и методические материалы, определяется работником, на которого возложено заведование учебным кабинетом, с учетом графика использования запрашиваемых материалов в данном кабинете.
4.5.	При получении учебных и методических материалов на электронных носителях, подлежащих возврату, педагогическим работникам не разрешается стирать или менять на них информацию.

5. Порядок доступа к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности
5.1.	Доступ педагогических работников к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности осуществляется:
5.1.1. без ограничения к учебным кабинетам, малому актовому залу и иным помещениям и местам проведения занятий во время, определенное в расписании занятий;
5.1.2. к учебным кабинетам, малому актовому залу и иным помещениям и местам проведения занятий вне времени, определенного расписанием занятий, по согласованию с работником, ответственным за данное помещение.
5.2.	Использование движимых (переносных) материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности (проекторы и т.п.) осуществляется по письменной заявке, поданной педагогическим работником (не менее чем за 3 рабочих дня до дня использования материально-технических средств) на имя лица, ответственного за сохранность и правильное использование соответствующих средств.
5.3.	Выдача педагогическом работнику и сдача им движимых (переносных) материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности фиксируются в журнале выдачи.
5.4.	Для копирования или тиражирования учебных и методических материалов педагогические работники имеют право пользоваться копировальным аппаратом. 
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Monoxenune
o Iopsiake n0cTyna neaaroruyecknx paboTHIKOB K uHdopmamHonno-
TeJEKOMMYHHRALMOHHBIM CeTSM H $23aM JaHHBIX, Y4eGHBIM H MeTOTHYECKHM
MaTepHaIaM, MaTePHA/ILHO-TEXHHYECKHM CPeICTBAM 0decrieueHns! 06 pa3oBaTeabHOI
JeATe/IbHOCTH.

1. Odmme nososkeHust.

1.1, TlonoxeHne 0  NOpsjKe — JOCTYNA — NEAAroros K MHpOPMALIHOHHO-
TEICKOMMYHHKALMOHHBIM CeTSM 1 GasaM JaHubIX, Y4eOHBIM W METOAMYECKMM MaTepuasaM,
MaTEPHAILHO-TEXHHYECKHM CpecTBaM (aanee — [lonoikeHue) paspaboTaHO B COOTBETCTBMU ¢
nyHkToM 7 uacTu 3 cratem 47 Denepansuoro sakoma Ne 273-03 «O6 o0pasoBaHHH B
Poccuiickoii ®esteparmy ot 29.12.2012, Yerasom MAY IO «PATIO «Co3sesauen r. Opckar
(nanee — LleHTp, yupexuenue).

1.2, Hacrosmee Ilomoxenne BBOAMTCS B LETSX perjavMeHTaluu  J0CTyna
[efIaroruyeckuX paboTHHKOB LleHTpa K MH(OPMALHOHHO-TEIEKOMMYHHKALIHOHHBIM CETSIM 1
Gasam JaHHBIX, y4eOHBIM H METOAMUYECKHM MaTePHATaM, MATEPHATLHO-TeXHHIECKHM cpecTBaM
obecneuenus 06pasoBaTeILHOMN AeATeNBHOCTH.

1.3, Jloctyn mexarornueckux paGOTHHKOB K BBILICTIEPEYUCIEHHBIM ~ pecypeam
ODCCTIeUHBACTCS B UEMSX  KAUECTBEHHOIO OCYLUECTBACHHS OOpAa3soBATeNbHON M HHOI
NeATeTbHOCTH.

2. Mopsixok aocryna K HHBOPMAIHOHHO-TETEKOMMY HHKALMOHHBIM CETsIM.

2.1. JlocTyn mesaroros K HH(OPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHKALHOHHON ceTn UHTepueT
B LleHTpe OCYINECTBISeTCH C NEPCOHATHHBLIX KOMIBIOTEPOB (HOYTOYKOB, MIAHILETHbIX
KOMIBIOTEPOB W T.ML.), NOAKMTOYEHHBIX K cerd WHTepuer, Ge3 OrpaHWueHHs BpeMeHH n
noTpebIeHHOro TpaduKa.

22, JlocTyn  MeJAarorMyeckHX  pabOTHHKOB K  JIOKANBHOH  CeTH Lentpa
OCYLIECTBIAETCS ¢ LEPCOHATBHBIX KOMIIBIOTEPOB (HOYTOYKOB, IIAHLICTHEIX KOMIBIOTEPOB H
T.01.), MOAKIIOYEHHBIX K JIOK&IBHOI ceTn Llentpa, 63 OrpanueHHs BPeMEHH H 0TPeGICHHOr0
Tpatuka.

23.  Jlna noctyna K WH(OPMAIHMOHHO-TETECKOMMYHHKAIMOHHbIM CETSM B Llentpe
NEIaroru¥eckoMy pabOTHUKY MPEIOCTABMIMOTCS UACHTHOUKALMOHHBIE JAHHBIE (IOTMH H
naponk  /Y4ETHas 3ammch/ ONEKTPOHHBIE Kmou u  ap.). Ilpenocrasienne JocTyna
OCYINECTBIIAETCS] CHCTEMHBIM aIMUHUCTPATOPOM.

3. Hopsamok qocTyma k 6asam TaHHBIX

3.1, Tlenaroruuecknm  paGoTHWKAM — OBeCrieuMBAETCs  JOCTYN K CleAylONIHM
3/IEKTPOHHBIM 0a3aM JaHHbIX:

. NpodecCHORaAIbHbIEC Ga3bl JAHHbIX;

. MH(DOPMALIOHHBIE CIIPABOYHBIE CUCTEMBI;

. MOMCKOBbIE CHCTEMBI.




